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1.GÖREV TANIMI 

Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü’nün web sayfası ile ilgili istek ve hizmetleri yerine 
getirerek gerekli güncellemeleri mevzuata uygun olarak gerçekleştirmek görev tanımı arasındadır. 

2.KURUM İÇİNDEKİ YERİ 

Üst Makam: Rektör, Rektör Yardımcıları, Müdür, Müdür yardımcıları 

Bağlı Birimler : 

3. GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI 

1. Web sayfasının güncel bir şekilde sorunsuz çalışmasını sağlamak, 

2. Eğitim programlarında tanıtım bannerları hazırlamak, yayınlamak, afiş tasarımları yapmak, 

3. Eğitim programlarında ön kayıt açma – kapama işlemlerinin yapılarak ön kayıt bilgilerinin ilgili Merkez personeli 

ile paylaşımını sağlamak, 

4. Eğitim programları bitiminde programa ilişkin fotoğrafları yayınlamak , duyurularını web sayfasında yapmak, 

5. Eğitim programlarına ait sınav sorularının basımını gerçekleştirmek, dokümanlarını çoğaltarak eğitim program 

yürütücülerine iletmek, 

6. Eğitim programlarına ait kitapçıkların tasarım ve grafiklerini yapmak, 

7. Eğitim programı sonunda katılımcılara verilecek belge ve sertifikaların tasarımını yapmak, 

 

 

4.GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER 

1. İlgili mevzuatlarda belirtilen nitelikler 
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