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AKSARAY ÜNİVERSİTESİ 

SÜREKLİ EĞİTİM UYGULAMA ve ARAŞTIRMA MERKEZİ 

EĞİTİM PROGRAMLARI YÖNERGESİ 

 

BİRİNCİ BÖLÜM 

Amaç, Kapsam, Dayanak, Tanımlar  

Amaç ve Kapsam 

MADDE 1- Bu yönergenin amacı, Aksaray Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 

bünyesinde açılacak olan tüm eğitim programlarının, seminer, çalıştay vb. faaliyetlerin değerlendirilmesi, 

sınavlarının planlanması, koordinasyonunun sağlanması ve ilgili tüm hizmetlerin yürütülmesini sağlayacak 

yöntem ve esasları belirlemektir. 

Dayanak 
 

MADDE 2- Bu yönerge, Aksaray Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönetmeliği 

hükümlerine dayanarak hazırlanmıştır. 

Tanımlar 
 

MADDE 3- Bu yönergede geçen; 

a) ASÜSEM: Aksaray Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezini, 

b) Üniversite: Aksaray Üniversitesini, 

c) Modül: Eğitim detayını gösteren akışı ifade eder. 

İKİNCİ BÖLÜM 

Eğitim, Sertifika Programlarına İlişkin Esaslar 

Eğitim, Sertifika Programlarına İlişkin Esaslar 

MADDE 4- ASÜSEM tarafından açılacak eğitim ve sertifika programları; kişilerin, kamu kurum ve 

kuruluşlarının, özel kuruluşların, dernek ve vakıfların, üniversite birimlerinin talebi üzerine Üniversite veya 

ASÜSEM Yönetim Kuruluna önerilir. Üniversite veya ASÜSEM Yönetim Kurulunda onaylanan faaliyetlerle 

ilgili olarak muhataplar arasında protokoller imzalanır. 

Eğitim ve Sertifika Programı Talep Formu 

MADDE 5- ASÜSEM tarafından her yıl periyodik olarak Eğitim ve Sertifika Programı Talep Formu üniversite 

içi birimlere iletilir. Üniversite dışından oluşacak talepler müdürlüğe doğrudan iletilir. 

Eğitim ve Sertifika Programının Açılması 

MADDE 6- ASÜSEM tarafından gönderilen talep formlarının birimlerden gelen cevapları ASÜSEM 

müdürlüğünce incelenir. Eğitmenler ve mali yükümlülükler ile ilgili kararlara son şekli verilip, ASÜSEM 

Yönetim Kurulunun onayına sunulur. Uygun görülmesi durumunda açılması kararlaştırılan eğitim ve sertifika 
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programına ilişkin detaylar Üniversite Yönetim Kurulu onayına sunulur. Onaylar alındıktan sonra ilgili eğitim 

programı açılır. 

Eğitim ve Sertifika Programlarının İlan Edilmesi 

MADDE 7- Kabul edilen eğitimlerin duyurulması planlanır ve program için öngörülen giderler ASÜSEM 

tarafından gerçekleştirilir. Katılımcı kayıtları yapılan eğitim programları, program duyuruları yapıldıktan 

sonra ASÜSEM Yönetim Kurulu tarafından belirlenen asgari katılımcı sayısına ulaşmadığı takdirde ASÜSEM 

Yönetim Kurulu tarafından iptal edilebilir. Programın iptal edilmesi durumunda, ödeme yapan katılımcılara 

ödedikleri tutar iade edilir.  

Eğitim ve Sertifika Programlarının Yürütülmesi 

MADDE 8- Açılacak eğitimin yürütülmesinden ASÜSEM müdürü sorumlu olup; eğitimler Aksaray 

Üniversitesi dersliklerinde yürütülecektir. 

Eğitim ve Sertifika Programlarının Koordinasyonu 

MADDE 9- Açılacak eğitim programının koordinasyonundan ASÜSEM müdürü ve müdür yardımcıları 

sorumludur. 

Eğitmen Görevlendirme 

MADDE 10- Açılacak eğitimler için eğitmenin seçimi, koordinasyonu sağlayan kişilerce önerilir ve ASÜSEM 

Yönetim Kurulunun onayı ile kesinleşir. Eğitmenin eğitim konusu ile ilgili uzman olması zorunludur. Eğitmen 

Aksaray Üniversitesi personeli olabilir. Üniversitede uzman personel olmaması durumunda, ASÜSEM 

Yönetim Kurulunun onayıyla hizmet alımı olarak Üniversite dışından eğitmen görevlendirilebilir. 

Katılımcıların Sorumlulukları 

MADDE 11- Katılımcılar kayıt yaptırdıkları program ile ilgili tüm sorumlulukları kabul ederler. Katılımcılara 

eğitim başladıktan sonra mücbir sebepler dışında yatırmış oldukları ücretle ilgili geri ödeme yapılamaz. 

İlişik Kesme 

MADDE 12- Aşağıdaki durumlar oluştuğunda ASÜSEM Yönetim Kurulu tarafından katılımcının ilişiği kesilir: 

 - Program kayıt ücretinin ödenmemesi, 
 - Sınav esnasında kopya çekme ve çekmeye teşebbüste bulunulması, 
 - Programın işleyişini bozacak fiil ve harekette bulunulması, 
 - %70 devam zorunluluğunun yerine getirilmemesi, 
 - Program süresince yüz kızartıcı bir suçtan ceza alınması. 
 

Ü ÜNCÜ BÖLÜM 

Mali Konulara İlişkin Hükümler 

Eğitim Koordinasyon Birimine ve Eğitmenlere Yapılacak Ödemeler 
 

MADDE 13- İlgili mevzuat gereğince yapılacak kesintilerden sonra, eğitim koordinasyon birimine ve 

eğitmenlere brüt ekonomik kıstaslar ASÜSEM Yönetim Kurulu tarafından belirlenir. Onay ile Üniversite 

Strateji Daire Başkanlığı tarafından ödemeler yapılır. 
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DÖRDÜNCÜ BOLUM 

Yürürlük ve Yürütme 

Yürürlük 
 

MADDE 14- Bu yönerge, Aksaray Üniversitesi Senatosunda kabul edildiğinde yürürlüğe girer. 

Yürütme 
 

MADDE 15- Bu yönerge hükümlerini Aksaray Üniversitesi Rektörü yürütür. 
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